
Oznámení o výběrovém řízení na pozici správce budov 

15. ledna 2026 

Velvyslanectví Japonska v České republice přijímá zaměstnance na pozici správce 

budov s následujícími požadavky: 

1    Datum nástupu 

6. dubna 2026 nebo později 

2    Povinnosti 

Úspěšný uchazeč bude zaměstnán jako místní zaměstnanec velvyslanectví a bude 

pracovat jako správce budov. Bude zařazen do administrativního oddělení 

velvyslanectví Japonska v České republice. 

・ Pomoc při dozoru nad stavbou a údržbou budov velvyslanectví Japonska v České 

republice (zejména pomoc při rozsáhlém projektu renovace staré budovy 

velvyslanectví do roku 2028). 

3    Odměna 

Plat a příplatky budou stanoveny a vypláceny v souladu s předpisy velvyslanectví 

Japonska v České republice. 

4    Počet pozic 

1 

5    Požadavky na uchazeče 

(1)    Minimálně 10 let praxe v oblasti výstavby, oprav nebo údržby budov a 

středoškolské vzdělání nebo rovnocenná kvalifikace. 

(2)    Dostatečná znalost českého jazyka pro výkon práce a dostatečná znalost 

anglického nebo japonského jazyka pro komunikaci s pracovníky velvyslanectví. 

(3)    Schopnost vykonávat práci na počítači. 

(4)    České občanství. 

(Uchazeči s japonským nebo cizím státním občanstvím musí mít trvalý pobyt v České 

republice nebo obdobný dlouhodobý pobytový status.) 



6    Termín pro podání přihlášky a adresa pro zaslání dokumentů (viz bod 7 

níže) 

(1)    Termín pro podání přihlášky: pátek 27. února 2026 (musí být doručena do 

tohoto data) 

(2)    Adresa pro zaslání dokumentů 

 Poštou:  Velvyslanectví Japonska 

Klicperova 3208/12, 150 00 Praha 5 

     na obálku uveďte „Staff Recruitment“ (Nábor zaměstnanců). 

 E-mailem: recruit@ph.mofa.go.jp 

do předmětu e-mailu uveďte „Staff Recruitment (Facility Management)“. 

7    Dokumenty k přihlášce 

(1)     Jedna kopie vašeho životopisu (s jasně uvedenou e-mailovou adresou a 

telefonním číslem) 

(2)     Kopie vašeho dokladu totožnosti 

※ Zaslané dokumenty nebudou v žádném případě vráceny. 

8    Výběrové řízení 

(1)  První kolo výběru na základě dokumentů 

(2)  Druhé kolo výběrového řízení (pohovor) 

Výsledky prvního kola výběrového řízení (posouzení dokumentů) budou oznámeny 

pouze úspěšným uchazečům do středy 4. března. Druhé kolo výběrového řízení 

(pohovor) se bude konat v období od pátku 6. března do pátku 13. března. Úspěšný 

uchazeč bude oznámen do středy 1. dubna. 

9    Dotazy 

V případě jakýchkoli dotazů se prosím obraťte na Velvyslanectví Japonska v České 

republice (kontaktní osoba: Kanoya, Honda Irena). 

Tel.: 257 533 546 

E-mail: recruit@ph.mofa.go.jp 


