volnéd pozice na misto administrativnfho pracovnika konzularnfho
odd&leni Velvyslanectvi Japonska v Ceské republice

14. kv&tna 2025

Velvyslanectvi Japonska v Ceské republice vypisuje vyb&rové Fizeni na
pozici administrativniho pracovnika konzularniho oddélenf

1 Nastup do zam&stnani (plan)
1. &ervence 2025 (utery)

2 Napli prace
Uchaze¢ bude p¥ijat na pozici administrativniho pracovnika konzularnfho
odd&leni Velvyslanectvi Japonska v Ceské republice.

[Konzularnt zéleZitosti]

- pFijimani a vyFizovani Zadosti o cestovni pasy, oznameni o matricénich
udialostech a naleZitostech tykajicich se obGanstvi, vydavani potvrzenf
nejrdznéjsiho charakteru

- pFijimani a vyFizovani Zadosti o japonska viza

[Poskytovant pomoci japonskym ob&anim Zijfcim na Gzemi CR]

- poskytovani pomoci a podpory japonskym ob&anim, preventivni Ginnost

- sledovani &Geskych pravnich pfedpisd a systémd souvisejicich s naplni prace
konzularniho odd&leni

3 Platové podmfnky
Mzda a benefity jsou stanoveny a vyplaceny v souladu s predpisy Velvyslanectvi
Japonska v Ceské republice

4 Po&et volnych mist
1

5 PoZadavky na uchazete
(1) Vysoko3kolské vzd&lani nebo podobna akademicka kvalifikace.
(2) Znalost cestiny, angli&tiny a japonStiny na Grovni umoZiujfci vykon prace
(3) Schopnost prace s pocitadem.
(4) Obganstvi Ceské republiky.
(Statni prislusnici Japonska nebo tFeti zem& musi mit v Ceské republice trvaly
pobyt nebo rovnocenny status dlouhodobého stabilnfho pobytu.)



6 Zadosti prosfm zaslete:
(1) Do 6. &ervna 2025 (musi byt doru€eno nejpozdéji 6. &Eervna 2025)
(2) Po3tou: Konzularni oddéleni Velvyslanectvi Japonska v CR
Maltézské nam. 6, 118 01 Praha 1
(Poznamka: Na pfedni stranu obalky napiste “Nabor zam&stnanc(’”)
E-mailem: recruit@ph.mofa.go. jp

Poznamka: Do pFedm&tu e-mailu napiste “Nabor zam&stnancd (konzuléarni
odd&leni)”

7 Dokumenty k ZA4dosti
(1) Zivotopis v japonsting (s kontaktni e-mailovou adresou a telefonem)
(2) Doklad o absolutoriu studia na VS (kopie)
(3) Doklady potvrzujici znalost Geského, anglického a japonského jazyka
(kopie)
(4) Doklad totoZnosti (kopie)
3 PredloZené dokumenty se nevraceji

8 Vyb&rové ¥izenf
(1) Kontrola dokument(
(2) Pohovor

Pouze dspédni uchazeGi budou o vysledcich prvniho kola vyb&rového Fizenf
(kontrola dokumentl) informovani do patku 13. &ervna 2025. Nasledn& probghne druhé
kolo vyb&ru (pohovory). Usp&sny Zadatel bude vyrozumén v blizké dob& po konanf
pohovoru (po druhém kole budou taky o pFijeti nebo odmitnuti vyrozuméni v§ichni
uchazegi).

9 Kontaktnf adaje

V pripadé dotaz(i se, prosim, obratte na Velvyslanectvi Japonska v Ceské
republice (kontanktni osoba: Mr. Matsuda Hideki).
Tel: +420 257 533 546; e-mail: recruit@ph. mofa. go. jp
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